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TUJUAN PANDUAN

Panduan ini membantu guru memahami cara menggu
Ajar dan Ujian (MAU) Schoolmedia dengan mudah,

soal, menyusun paket soal, membuat pembelajara
menggunakan fitur Bursa.
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APA ITU MAU

MAU Schoolmedia adalah platfom digital terintegrasi yang digunakan untuk mengelola

N

proses pembelajaran dan ujian secara online. MAU menyediakan berbagai fitur untuk A

N
N

mengelola materi, tugas, soal, ujian, dan penilaian siswa.

Selain itu, MAU dilengkapi fitur monitoring yang membantu kepala sekolah dan dinas
pendidikan memantau aktivitas pembelajaran serta pelaksanaan ujian secara real-
time. Dengan begitu, proses pembelajaran dan ujian dapat dikelola dengan lebih
mudah, efektif, dan efisien.

MAU juga memiliki fitur Bursaq, yaitu tempat untuk membeli, dan menjual soal maupun
pembelajaran yang telah dibuat. Guru dapat memanfaatkan karya guru lain atau
membagikan hasil pembelajaran dan soal yang sudah dibuat sendiri melalui fitur Bursa.




1. Tampilan aplikasi MAU (Materi Ajar dan Ujian)
Terdapat fitur bursa untuk membeli soal atau bahan pembelajaran yang tersedia.

Untuk membuat soal ujian dan pembelajaran, klik login pojok kanan atas lalu
masukan “email dan password” yang sudah terdaftar di schoolmedia
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2. Tampilan login
Pada halaman Login, guru bisa memasukkan email dan password akun yang

sudah terdaftar, lalu klik “Log In” untuk masuk ke MAU.

»

Selamat Datang!
@ Silakan masuk dengan akun masing-masing.

- Login Alctivasi User Terdaftar Daftar User Publik Upgrade User Publik /\/‘\/‘\/‘
SSO Schoolmedia

Schoolmedia memiliki 2 jenis user yaitu: Email

erna25@gmail.com
+ User Umum

User Publik (PU), dapat mendaftar secara mandiri atau masuk menggunakan akun Kata Sandi

- ~

Google, Belajar.id, Apple dan Facebook.

« User Terdaftar

User Siswa (Si), User Orang Tua/Wali (Ow), User Guru (Gu), User Lainnya (La) dan User ngat Saya Lupa Kata Sandi?

Institusi (Mi). dapat mendaftar dengan kode pendaftaran dan token yang diperoleh

atau masuk dengan

O Aman 4 Cepat #—> Andal

. . - .
Enkripsi penuh Alzes instan 90.9% uptime bl LT =P R [ - T I

%




3.Masuk ke dashboard MAU
Jika sudah berhasil login, klik Profil di pojok kanan atas. Setelah profil terbuka,

pilih Personal untuk masuk ke Dashboard MAU.
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Tampilan dashboard MAU
Setelah masuk ke Dashboard MAU, guru dapat melihat nama, email, dan asa

sekolah. Dashboard juga menampilkan jumlah kartu soal, paket ujian, dan ujian
yang telah dibuat, serta aktivitas terbaru dari paket soal yang dibuat oleh user.
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4.Menu - Menu di MAU
Selain dashboard, terdapat berbagai menu yang dapat digunakan, mulai dari

Kartu Soal untuk membuat soal ujian hingga hasil mengajar untuk melihat hasil
pembelajaran.
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5.Membuat dan memasukan Soal
Tahap pertama dalam pembuatan ujian adalah memasukkan butir soal melal

menu Kartu Soal. Anda dapat menginput soal secara manual atau menggunakan
fitur Import dari file Excel maupun Word. Selanjutnya, pastikan Anda memilih jenis
soal yang disesuaikan dengan tujuan pembuatan soal, yaitu Test-Online atau
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6.Membuat Soal Versi Import Excel
Klik “Import Excel”. Pilih tipe soal yang ingin dibuat, lalu lihat panduan dan car

pengisiannya. Setelah itu, download template yang sesuai, misalnya “Template PG
- Pilihan Ganda”. Isi soal pada template tersebut, lalu klik atau drag & drop file
Excel untuk memasukkan soal ke MAU atau bisa pilih file.
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Setelah file template berhasil dimasukkan, Tahap selanutnya adalah meli
preview soal. Pastikan semua soal sudah benar dan tidak ada error. Jika sudah
sesual, klik “Import Soal” untuk memasukkan soal ke MAU. setelah itu langsung

tampil “berhasil/selesai”.

3 Import Kartu Soal darl Excel




/.Membuat Soal Versi Import Word
Klik “Import Word”. Pada Pengaturan Soal, pilih jenis soal seperti Pilihan Gand

Benar/Salah, atau Uraian, lalu pilih platform Test Online atau Tryout. Isi properti
soal mulai dari judul hingga indikator, kemudian klik “Selanjutnya”.
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Setelah klik “Selanjutnya”, masuk ke step 2 untuk upload file Word. Downlo
template yang tersedia, lalu ikuti format penulisannya. Setelah soal selesai diisi
dan disimpan, klik pada bagian “Klik atau drag & drop file Word di sini”, lalu pilih

file untuk diupload ke MAU.




Pada Step 3, lihat preview soal yang sudah di-upload dan pastikan tidak
kesalahan pada soal nya. Jika sudah sesuali, klik “Mulai Import soal”, lalu tunggu
hingga proses selesai.

B Import Kartu Soal (Word)

Kembali Mulai Import (1 Soal)
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Bursa merupakan fitur untuk membagikan, membeli, atau menjual Kartu Soal
bahan pembelajaran di MAU. Untuk menambahkan Kartu Soal ke Bursa, pilih Kartu
Soal yang ingin dibagikan, lalu klik + Bursa.
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Setelah klik +Bursa, tentukan harga Kartu Soal sesuai kebutuhan. Jika in
dibagikan secara gratis, masukkan O, lalu klik Masukkan ke Bursa.




/.Membuat Soal Versi Manual
Jika memilih Buat Butir Soal, isi Pengaturan Soal dan Properti Soal sesu

kebutuhan. Selanjutnya, masukkan pertanyaan pada bagian Input Soal. Guru juga
dapat menambahkan gambar atau audio jika diperlukan.
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Setelah soal selesai dibuat, isi Pembahasan untuk memberikan penje
mengenai jawaban. Jika menggunakan Pilihan Ganda Kompleks, guru dap
memilih lebih dari satu jawaban yang benar dengan mencentang kotak nomor 2.
Jika tidak menggunakan pilihan ganda kompleks, bagian tersebut dapat diabaikan
dan guru cukup mengisi dan memilih satu jawaban yang benar.
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8. Membuat paket soal
Jika semua soal sudah selesai dimasukkan ke Kartu Soal, langkah selanjutny

adalah masuk ke menu Paket Soal. Untuk membuat paket baru, klik “Buat Paket
Soal”. Pada bagian ini, guru dapat memilih dan menggabungkan beberapa Kartu
Soal menjadi satu Paket Soal yang nantinya dapat digunakan untuk ujian.
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Setelah klik “Buat Paket Soal”, akan muncul beberapa tahap. Pada Step
Properti Soal, isi Form General mulai dari platform hingga indikator. Selanjutnya,
Isi Form Mata Pelajaran dari kurikulum hingga semester. Pastikan datanya sama
dengan yang digunakan pada Kartu Soal, lalu klik selanjutnya.
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Pada Step 2, guru dapat menyusun Kartu Soal yang sudah dibuat dengan klik tan

“+” untuk menambahkan soal sesuai kebutuhan.
“Selanjutnya” untuk lanjut ke tahap berikutnya.

«++ Paket Soal

Jika sudah selesal,
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Pada Step Pengaturan Bobot, guru dapat mengisi tabel Komposisi Paket S
Keterangan N hingga sps% sudah tersedia di bawah tabel untuk memudahkan
pengisian, kemudia klik lanjutkan.
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Pada Paket Soal terdapat dua jenis Bursa, yaitu Bursa Umum dan Private Bur
Bursa Umum memungkinkan Paket Soal dibagikan kepada pengguna secara umum,
sedangkan Private Bursa hanya dapat diakses oleh guru atau username tertentu
yang dipilih. Untuk cara membuat Private Bursa, klik + Bursa.
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lalu pilih ‘Pilih File’ untuk menambahkan sampul. Pilih platform ‘Test Online’
‘Tryout’, kemudian centang ‘Private Bursa’ dan cari username yang akan diberika
akses. Tentukan harga sesuai kebutuhan, masukkan O jika gratis, lalu klik ‘Masukkan

ke Bursa’
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::! paket Soal

tes tobal

Bursa Umum digunakan untuk membagikan Paket Soal kepada pengguna secar
umum tanpa memilih username tertentu. Untuk menambahkannya, klik ‘+ Bursa’
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lalu pilih ‘Pilih File’ untuk menambahkan sampul. Pilih platform ‘Test Online’ a
‘Tryout’, kemudian tentukan harga sesual kebutuhan. Jika gratis, masukkan O.
Jangan centang ‘Private Bursa’ agar Paket Soal dapat dibagikan secara umum. Lalu
klik ‘Masukkan ke Bursa’.




9.Membuat group test
Group Test digunakan untuk mengatur kegiatan ujian yang diikuti oleh beberap
kelompok peserta atau rombel. Fitur Iini memudahkan guru dalam
mengelompokkan peserta sesuai kebutuhan ujian. Untuk mulai membuat Group
est, klik “Tambah Group”.
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Untuk membuat Group Test, masukkan nama dan deskripsi ujian sesuai kebutuha
Setelah selesal, klik “Simpan”.
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Jika sudah tersimpan, klik titik tiga pada bagian Action, lalu pilih “Rombel Te

untuk menambahkan rombel atau mata pelajaran ujian dan juga melihat detail, edit
maupun hapus.
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Klik “Tambah Rombel Test”, lalu masukkan nama rombel sesuai kebutuhan. Jik
sudah sesuai, klik “Simpan”.
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Jika sudah tersimpan, pada halaman utama aktifkan Status Bursa agar Group
Test dapat tampil di Bursa. Guru juga dapat menentukan harga ujian sesuali
kebutuhan. Jika gratis, cukup isi dengan RpO.
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10.Membuat open test
Open Test digunakan untuk melaksanakan ujian secara terbuka kepada beberap
kelompok peserta atau rombel. Guru dapat melihat penjelasan Open Test pada
halaman tersebut. Untuk membuat open test, klik “Tambah Open Test”.
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Jika sudah tersimpan, aktifkan Status Bursa agar Open Test tampil di Bursa.
Guru juga dapat menentukan harga ujian sesuai kebutuhan atau isi RpO jika
gratis.
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Setelah klik “Tambah Open Test”, isi nhama dan deskripsi ujian. Pada bagian
Group Code, tentukan ujian akan diberikan kepada user yang dituju. Jika semua
sudah diisi, klik “Simpan”
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11. Membuat Ujian - Test Online

Langkah selanjutnya adalah membuat ujian melalui menu “Daftar Ujian”. Di
dalamnya terdapat beberapa pilihan, yaitu Test Online, Group Test, Open Test,
dan Tryout. Untuk membuat Test Online, pilih “Buat Ujian”.

Test Online e




Setelah klik “Buat Ujian”, isi nama sampai deskripsi ujian. Selanjutnya, atur
Token Ujian dan Nilai Ujian sesual kebutuhan dengan memperhatikan catatan
yang tersedia. Klik Paket Soal yang sudah dibuat, lalu klik “Next”.

:++ Test Online J—
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Pada Step 2, isi Tahun Ajaran hingga Rombel. Pastikan rombel yang dipilih
sesual dengan kelas yang akan mengikuti ujian. Guru juga dapat memilih lebih
dari satu rombel, jika sudah klik next.
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Pada Step 3, atur tanggal dan waktu pelaksanaan ujian sesuai dengan
kebutuhan, lalu isi nama ruangannya. Jika sudah sesuai, klik “Next”.
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Pada Step 4, guru dapat melihat preview ujian, komposisi soal, dan preview soal.
Jika semua sudah sesuai, klik “Simpan”.
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Setela
memu

n disimpan, ujian belum otomatis berlangsung. Klik icon “Play” untu

al hingga status berubah menjadi “Berlangsung”. Pada bagian Aksi, guru

dapat melihat Monitoring Ujian untuk mendapatkan token siswa, serta Properti

Paket Ujian dan Preview Paket soal.
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Di halaman Monitoring Ujian, klik “Monitoring” untuk melihat token ujian.
Selain itu Guru juga dapat melihat proses pengerjaan ujian siswa dengan cara
klik “Proses Pengerjaan”.

Ujian

Pengaturan Ujian

Paket Soal Ujlan
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Pada halaman Monitoring, terdapat tabel Token yang dapat diberikan ke
siswa. Jika menggunakan token dinamis, guru dapat refresh halaman untu
melihat token terbaru. Guru juga dapat melihat nilai, menghapus siswa,
memblokir ujian siswa, atau menambahkan siswa ke dalam ujian .

+++ Monitoring
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Setelah semua siswa selesal ujian, guru dapat mengakhiri ujian dengan klik
kotak di sebelah ikon mata. Setelah itu, status ujian akan berubah menjadi
“Selesai”.
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12. Membuat Ujian - Group Test

Setelah klik “Buat Ujian”, klik tambah ujian, isi nama sampai deskripsi ujian.
Selanjutnya, atur Token Ujian dan Nilai sesuai kebutuhan dengan memperhatikan
catatan yang tersedia. Klik Paket Soal yang sudah dibuat, lalu klik “Next”.
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Pada Step 2, pilih Nama Group Test dan Rombel yang sudah dibuat sebelumnya.
Jika sudah sesual, klik “Next”.
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Pada Step 3, atur tanggal dan waktu pelaksanaan ujian sesuai dengan kebutuhan,
lalu isi nama ruangannya. Jika sudah sesuai, klik “Next”.
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Pada Step 4, guru dapat melihat preview ujian, komposisi soal, dan preview soal.
Jika semua sudah sesuali, klik “Simpan”.
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Setelah disimpan, ujian belum otomatis berlangsung. Klik ikon “Play” untuk
memulai hingga status berubah menjadi “Berlangsung”. Pada bagian Aksi, guru
dapat melihat Monitoring Ujian untuk mendapatkan token siswa, serta Properti

Paket Ujian dan Preview Paket soal.

::: Group Test
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Di halaman Monitoring Ujian, bisa klik “Monitoring” untuk melihat token ujian.
Selain itu Guru juga dapat melihat proses pengerjaan ujian siswa dengan cara
klik “Proses Pengerjaan”.

Paket Soal Ujan




Jika siswa sudah masuk ke Rombel Group Test, guru dapat melihat tabel Token
yang akan diberikan kepada siswa. Jika token dinamis, refresh halaman untuk

melihat token terbaru. Guru juga dapat melihat nilai, menghapus, atau
menambahkan siswa.
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Setelah semua siswa selesai ujian, guru dapat mengakhiri ujian dengan klik
kotak di sebelah ikon mata. Setelah itu, status ujian akan berubah menjadi
“Selesal”.
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13.Membuat Ujian - Open Test

Klik menu “Daftar Ujian”. pilih Open Test, kemudian klik “Buat ujian” untuk
mulal mengatur ujian

:+ Open Test
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Setelah mengeklik tombol 'Buat Ujian', lengkapi kolom Nama Ujian hing
Deskripsi Ujian sesuail dengan kebutuhan. Selanjutnya, atur bagian Token Ujian
hingga Nilai dengan mengacu pada petunjuk yang tersedia. Khusus untuk
pelaksanaan Open Test, pastikan jenis token diatur ke opsi 'Static'. Terakhir,
pilih Paket Soal yang telah dibuat sebelumnya pada modul Tryout, lalu klik
'Next""
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Pada Step 2, pilih Open Test yang sudah dibuat sebelumnya. Jika sudah
sesual, klik “Next”.
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Pada Step 3, atur tanggal dan waktu pelaksanaan ujian sesuai dengan kebutuhan,
lalu isi nama ruangannya. Jika sudah sesuai, klik “Next”.
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Pada Step 4, guru dapat melihat preview ujian, komposisi soal, dan preview
soal. Jika semua sudah sesuai, klik “Simpan”.
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Setelah disimpan, ujian belum otomatis berlangsung. Klik ikon “Play” un
memulal hingga status berubah menjadi “Berlangsung”. Pada bagian Aksi, guru
dapat melihat Monitoring Ujian, serta Properti Paket Ujian dan Preview Paket

soal.
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Di halaman Monitoring Ujian, bisa klik “Monitoring” untuk melihat token ujian.
Selain itu Guru juga dapat melihat proses pengerjaan ujian siswa dengan cara
klik “Proses Pengerjaan”.
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Jika siswa sudah masuk ke Open Test, token akan langsung muncul di akun sis
sehingga guru tidak perlu memberikan token. Karena itu, Open Test sebaiknya
menggunakan token Static. Guru juga dapat melihat nilai, menghapus siswa, atau
menambahkan siswa yang belum masuk ke ujian.
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Setelah semua siswa selesail ujian, guru dapat mengakhiri ujian dengan klik
kotak di sebelah ikon mata. Setelah itu, status ujian akan berubah menjadi
“Selesal”.
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14.Daftar Ujian - Tryout

Jika guru membuat Paket Soal berbasis Tryout dan mengunggahnya ke dala
Bursa, siswa dapat membeli bursa tryout tersebut. Riwayat pembelian akan
muncul di Daftar Ujian Tryout, dan status akan berubah menjadi “Berlangsung”
saat siswa mulai mengerjakan tryout, klik monitoring untuk melihatnya.
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Di halaman Monitoring Ujian, klik “Monitoring” untuk melihat token ujian.
Selain itu Guru juga dapat melihat proses pengerjaan ujian siswa dengan cara
klik “Proses Pengerjaan”.

Paket Soal Ujian




15.Hasil Ujian

Setelah test online, group test, open test, dan tryout selesai, guru dapat meliha
hasilnya melalui menu “Hasil Ujian”. Klik ikon mata untuk melihat Properti Paket
Ujian, Preview Paket Ujian, Jawaban Siswa, Penilaian Soal Uraian, Nilai, dan
Analisis Hasil Ujian di pilih sesuai dengan kebutuhan.
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Untuk melihat jawaban siswa, klik “Jawaban Siswa”. Pada halaman ini, guru
dapat melihat jawaban siswa dan mengekspornya ke Excel dengan klik “Export

Excel”.
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Untuk soal Uraian, guru dapat melihat jawaban siswa melalui menu
“Penilaian Soal Uraian”. Jawaban dapat diperiksa dan dinilai secara

langsung.
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Untuk melihat Nilai dan Analisis Hasil Ujian, guru dapat membuka menu
tersebut dan melihat hasil ujian siswa. Data Nilai dan Analisis Hasil Ujian juga
dapat diekspor ke Excel.
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Selain melihat nilal, guru juga dapat melihat Statistik Capaian, Reliabilitas,
Validitas, dan Statistik Kartu Soal. Untuk melihatnya, klik ikon statistik pada

tabel hasil.
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Berikut adalah tampilan Statistik Capaian,

hasil ujian.
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Berikut adalah tampilan Statistik Kartu Soal yang membantu guru melihat
tingkat kesulitan soal dan mengetahui tingkat reabilitas soal.
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	PANDUAN MAU
	MATERI AJAR DAN UJIAN

	TUJUAN PANDUAN
	APA ITU MAU
	MAU Schoolmedia adalah platfom digital terintegrasi yang digunakan untuk mengelola proses pembelajaran dan ujian secara online. MAU menyediakan berbagai fitur untuk mengelola materi, tugas, soal, ujian, dan penilaian siswa.

	Tampilan  aplikasi MAU (Materi Ajar dan Ujian)
	Terdapat fitur bursa untuk membeli soal atau bahan pembelajaran yang tersedia. Untuk membuat soal ujian dan pembelajaran, klik login pojok kanan atas lalu masukan “email dan password”  yang sudah terdaftar di schoolmedia
	Tampilan login
	Pada halaman Login, guru bisa memasukkan email dan password akun yang sudah terdaftar, lalu klik “Log In” untuk masuk ke MAU.
	Masuk ke dashboard MAU
	Jika sudah berhasil login, klik Profil di pojok kanan atas. Setelah profil terbuka, pilih Personal untuk masuk ke Dashboard MAU.
	Tampilan dashboard MAU
	Menu - Menu di MAU
	Selain dashboard, terdapat berbagai menu yang dapat digunakan, mulai dari Kartu Soal untuk membuat soal ujian hingga hasil mengajar untuk melihat hasil pembelajaran.
	Membuat dan memasukan Soal
	Tahap pertama dalam pembuatan ujian adalah memasukkan butir soal melalui menu Kartu Soal. Anda dapat menginput soal secara manual atau menggunakan fitur Import dari file Excel maupun Word. Selanjutnya, pastikan Anda memilih jenis soal yang disesuaikan dengan tujuan pembuatan soal, yaitu Test-Online atau Tryout
	Membuat Soal Versi Import Excel
	Klik “Import Excel”. Pilih tipe soal yang ingin dibuat, lalu lihat panduan dan cara pengisiannya. Setelah itu, download template yang sesuai, misalnya “Template PG – Pilihan Ganda”. Isi soal pada template tersebut, lalu klik atau drag & drop file Excel untuk memasukkan soal ke MAU atau bisa pilih file.
	Setelah file template berhasil dimasukkan, Tahap selanutnya adalah  melihat preview soal. Pastikan semua soal sudah benar dan tidak ada error. Jika sudah sesuai, klik “Import Soal” untuk memasukkan soal ke MAU.  setelah itu langsung tampil “berhasil/selesai”.
	Membuat Soal Versi Import Word
	Klik “Import Word”. Pada Pengaturan Soal, pilih jenis soal seperti Pilihan Ganda, Benar/Salah, atau Uraian, lalu pilih platform Test Online atau Tryout. Isi properti soal mulai dari judul hingga indikator, kemudian klik “Selanjutnya”.
	Setelah klik “Selanjutnya”, masuk ke step 2 untuk upload file Word. Download template yang tersedia, lalu ikuti format penulisannya. Setelah soal selesai diisi dan disimpan, klik pada bagian “Klik atau drag & drop file Word di sini”, lalu pilih file untuk diupload ke MAU.
	Pada Step 3, lihat preview soal yang sudah di-upload dan pastikan tidak ada kesalahan pada soal nya. Jika sudah sesuai, klik “Mulai Import soal”, lalu tunggu hingga proses selesai.
	Bursa merupakan fitur untuk membagikan, membeli, atau menjual Kartu Soal dan bahan pembelajaran di MAU. Untuk menambahkan Kartu Soal ke Bursa, pilih Kartu Soal yang ingin dibagikan, lalu klik + Bursa.
	Setelah klik +Bursa, tentukan harga Kartu Soal sesuai kebutuhan. Jika ingin dibagikan secara gratis, masukkan 0, lalu klik Masukkan ke Bursa.
	Membuat Soal Versi Manual
	Jika memilih Buat Butir Soal, isi Pengaturan Soal dan Properti Soal sesuai kebutuhan. Selanjutnya, masukkan pertanyaan pada bagian Input Soal. Guru juga dapat menambahkan gambar atau audio jika diperlukan.
	Setelah soal selesai dibuat, isi Pembahasan untuk memberikan penjelasan mengenai jawaban. Jika menggunakan Pilihan Ganda Kompleks, guru dapat memilih lebih dari satu jawaban yang benar dengan mencentang kotak nomor 2. Jika tidak menggunakan pilihan ganda kompleks, bagian tersebut dapat diabaikan dan guru cukup mengisi dan memilih satu jawaban yang benar.
	Membuat paket soal
	Jika semua soal sudah selesai dimasukkan ke Kartu Soal, langkah selanjutnya adalah masuk ke menu Paket Soal. Untuk membuat paket baru, klik “Buat Paket Soal”. Pada bagian ini, guru dapat memilih dan menggabungkan beberapa Kartu Soal menjadi satu Paket Soal yang nantinya dapat digunakan untuk ujian.
	Setelah klik “Buat Paket Soal”, akan muncul beberapa tahap. Pada Step 1 – Properti Soal, isi Form General mulai dari platform hingga indikator. Selanjutnya, isi Form Mata Pelajaran dari kurikulum hingga semester. Pastikan datanya sama dengan yang digunakan pada Kartu Soal, lalu klik selanjutnya.
	Pada Step 2, guru dapat menyusun Kartu Soal yang sudah dibuat dengan klik tanda “+” untuk menambahkan soal sesuai kebutuhan. Jika sudah selesai, klik “Selanjutnya” untuk lanjut ke tahap berikutnya.
	Pada Step Pengaturan Bobot, guru dapat mengisi tabel Komposisi Paket Soal Keterangan N hingga sps% sudah tersedia di bawah tabel untuk memudahkan pengisian, kemudia klik lanjutkan.
	Pada Paket Soal terdapat dua jenis Bursa, yaitu Bursa Umum dan Private Bursa. Bursa Umum memungkinkan Paket Soal dibagikan kepada pengguna secara umum, sedangkan Private Bursa hanya dapat diakses oleh guru atau username tertentu yang dipilih. Untuk cara membuat Private Bursa, klik + Bursa.
	lalu pilih ‘Pilih File’ untuk menambahkan sampul. Pilih platform ‘Test Online’ atau ‘Tryout’, kemudian centang ‘Private Bursa’ dan cari username yang akan diberikan akses. Tentukan harga sesuai kebutuhan, masukkan 0 jika gratis, lalu klik ‘Masukkan ke Bursa’
	Bursa Umum digunakan untuk membagikan Paket Soal kepada pengguna secara umum tanpa memilih username tertentu. Untuk menambahkannya, klik ‘+ Bursa’
	lalu pilih ‘Pilih File’ untuk menambahkan sampul. Pilih platform ‘Test Online’ atau ‘Tryout’, kemudian tentukan harga sesuai kebutuhan. Jika gratis, masukkan 0. Jangan centang ‘Private Bursa’ agar Paket Soal dapat dibagikan secara umum. Lalu klik ‘Masukkan ke Bursa’.
	Membuat group test
	Group Test digunakan untuk mengatur kegiatan ujian yang diikuti oleh beberapa kelompok peserta atau rombel. Fitur ini memudahkan guru dalam mengelompokkan peserta sesuai kebutuhan ujian. Untuk mulai membuat Group Test, klik “Tambah Group”.
	Untuk membuat Group Test, masukkan nama dan deskripsi ujian sesuai kebutuhan. Setelah selesai, klik “Simpan”.
	Jika sudah tersimpan, klik titik tiga pada bagian Action, lalu pilih “Rombel Test” untuk menambahkan rombel atau mata pelajaran ujian dan juga melihat detail, edit maupun hapus.
	Klik “Tambah Rombel Test”, lalu masukkan nama rombel sesuai kebutuhan. Jika sudah sesuai, klik “Simpan”.
	Jika sudah tersimpan, pada halaman utama aktifkan Status Bursa agar Group Test dapat tampil di Bursa. Guru juga dapat menentukan harga ujian sesuai kebutuhan. Jika gratis, cukup isi dengan Rp0.
	Membuat open test
	Open Test digunakan untuk melaksanakan ujian secara terbuka kepada beberapa kelompok peserta atau rombel. Guru dapat melihat penjelasan Open Test pada halaman tersebut. Untuk membuat open test, klik “Tambah Open Test”.
	Jika sudah tersimpan, aktifkan Status Bursa agar Open Test tampil di Bursa. Guru juga dapat menentukan harga ujian sesuai kebutuhan atau isi Rp0 jika gratis.
	Setelah klik “Tambah Open Test”, isi nama dan deskripsi ujian. Pada bagian Group Code, tentukan ujian akan diberikan kepada user yang dituju. Jika semua sudah diisi, klik “Simpan”
	Membuat Ujian - Test Online
	Langkah selanjutnya adalah membuat ujian melalui menu “Daftar Ujian”. Di dalamnya terdapat beberapa pilihan, yaitu Test Online, Group Test, Open Test, dan Tryout. Untuk membuat Test Online, pilih “Buat Ujian”.
	Setelah klik “Buat Ujian”, isi nama sampai deskripsi ujian. Selanjutnya, atur Token Ujian dan Nilai Ujian sesuai kebutuhan dengan memperhatikan catatan yang tersedia. Klik  Paket Soal yang sudah dibuat, lalu klik “Next”.
	Pada Step 2, isi Tahun Ajaran hingga Rombel. Pastikan rombel yang dipilih sesuai dengan kelas yang akan mengikuti ujian. Guru juga dapat memilih lebih dari satu rombel, jika sudah klik next.
	Pada Step 3, atur tanggal dan waktu pelaksanaan ujian sesuai dengan kebutuhan, lalu isi nama ruangannya. Jika sudah sesuai, klik “Next”.
	Pada Step 4, guru dapat melihat preview ujian, komposisi soal, dan preview soal. Jika semua sudah sesuai, klik “Simpan”.
	Setelah disimpan, ujian belum otomatis berlangsung. Klik icon “Play” untuk memulai hingga status berubah menjadi “Berlangsung”. Pada bagian Aksi, guru dapat melihat Monitoring Ujian untuk mendapatkan token siswa, serta Properti Paket Ujian dan Preview Paket soal.
	Di halaman Monitoring Ujian, klik “Monitoring” untuk melihat token ujian. Selain itu Guru juga dapat melihat proses pengerjaan ujian siswa dengan cara klik “Proses Pengerjaan”.
	Pada halaman Monitoring, terdapat tabel Token yang dapat diberikan kepada siswa. Jika menggunakan token dinamis, guru dapat refresh halaman untuk melihat token terbaru. Guru juga dapat melihat nilai, menghapus siswa, memblokir ujian siswa, atau menambahkan siswa ke dalam ujian .
	Setelah semua siswa selesai ujian, guru dapat mengakhiri ujian dengan klik kotak di sebelah ikon mata. Setelah itu, status ujian akan berubah menjadi “Selesai”.
	Membuat Ujian - Group Test
	Setelah klik “Buat Ujian”, klik tambah ujian, isi nama sampai deskripsi ujian. Selanjutnya, atur Token Ujian dan Nilai sesuai kebutuhan dengan memperhatikan catatan yang tersedia. Klik Paket Soal yang sudah dibuat, lalu klik “Next”.
	Pada Step 2, pilih Nama Group Test dan Rombel yang sudah dibuat sebelumnya. Jika sudah sesuai, klik “Next”.
	Pada Step 3, atur tanggal dan waktu pelaksanaan ujian sesuai dengan kebutuhan, lalu isi nama ruangannya. Jika sudah sesuai, klik “Next”.
	Pada Step 4, guru dapat melihat preview ujian, komposisi soal, dan preview soal. Jika semua sudah sesuai, klik “Simpan”.
	Setelah disimpan, ujian belum otomatis berlangsung. Klik ikon “Play” untuk memulai hingga status berubah menjadi “Berlangsung”. Pada bagian Aksi, guru dapat melihat Monitoring Ujian untuk mendapatkan token siswa, serta Properti Paket Ujian dan Preview Paket soal.
	Di halaman Monitoring Ujian, bisa klik “Monitoring” untuk melihat token ujian. Selain itu Guru juga dapat melihat proses pengerjaan ujian siswa dengan cara klik “Proses Pengerjaan”.
	Jika siswa sudah masuk ke Rombel Group Test, guru dapat melihat tabel Token yang akan diberikan kepada siswa. Jika token dinamis, refresh halaman untuk melihat token terbaru. Guru juga dapat melihat nilai, menghapus, atau menambahkan siswa.
	Setelah semua siswa selesai ujian, guru dapat mengakhiri ujian dengan klik kotak di sebelah ikon mata. Setelah itu, status ujian akan berubah menjadi “Selesai”.
	Membuat Ujian - Open Test
	Klik menu  “Daftar Ujian”. pilih  Open Test, kemudian klik “Buat ujian” untuk mulai mengatur ujian
	Setelah mengeklik tombol 'Buat Ujian', lengkapi kolom Nama Ujian hingga Deskripsi Ujian sesuai dengan kebutuhan. Selanjutnya, atur bagian Token Ujian hingga Nilai dengan mengacu pada petunjuk yang tersedia. Khusus untuk pelaksanaan Open Test, pastikan jenis token diatur ke opsi 'Static'. Terakhir, pilih Paket Soal yang telah dibuat sebelumnya pada modul Tryout, lalu klik 'Next'."
	Pada Step 2, pilih Open Test yang sudah dibuat sebelumnya. Jika sudah sesuai, klik “Next”.
	Pada Step 3, atur tanggal dan waktu pelaksanaan ujian sesuai dengan kebutuhan, lalu isi nama ruangannya. Jika sudah sesuai, klik “Next”.
	Pada Step 4, guru dapat melihat preview ujian, komposisi soal, dan preview soal. Jika semua sudah sesuai, klik “Simpan”.
	Setelah disimpan, ujian belum otomatis berlangsung. Klik ikon “Play” untuk memulai hingga status berubah menjadi “Berlangsung”. Pada bagian Aksi, guru dapat melihat Monitoring Ujian, serta Properti Paket Ujian dan Preview Paket soal.
	Di halaman Monitoring Ujian, bisa klik “Monitoring” untuk melihat token ujian. Selain itu Guru juga dapat melihat proses pengerjaan ujian siswa dengan cara klik “Proses Pengerjaan”.
	Jika siswa sudah masuk ke Open Test, token akan langsung muncul di akun siswa, sehingga guru tidak perlu memberikan token. Karena itu, Open Test sebaiknya menggunakan token Static. Guru juga dapat melihat nilai, menghapus siswa, atau menambahkan siswa yang belum masuk ke ujian.
	Setelah semua siswa selesai ujian, guru dapat mengakhiri ujian dengan klik kotak di sebelah ikon mata. Setelah itu, status ujian akan berubah menjadi “Selesai”.
	Daftar Ujian - Tryout
	Jika guru membuat Paket Soal berbasis Tryout dan mengunggahnya ke  dalam Bursa, siswa dapat membeli bursa tryout tersebut. Riwayat pembelian akan muncul di Daftar Ujian Tryout, dan status akan berubah menjadi “Berlangsung” saat siswa mulai mengerjakan tryout, klik monitoring  untuk melihatnya.
	Di halaman Monitoring Ujian,  klik “Monitoring” untuk melihat token ujian. Selain itu Guru juga dapat melihat proses pengerjaan ujian siswa dengan cara klik “Proses Pengerjaan”.
	Hasil Ujian
	Setelah test online, group test, open test, dan tryout selesai, guru dapat melihat hasilnya melalui menu “Hasil Ujian”. Klik ikon mata untuk melihat Properti Paket Ujian, Preview Paket Ujian, Jawaban Siswa, Penilaian Soal Uraian, Nilai, dan Analisis Hasil Ujian di pilih sesuai dengan kebutuhan.
	Untuk melihat jawaban siswa, klik “Jawaban Siswa”. Pada halaman ini, guru dapat melihat jawaban siswa dan mengekspornya ke Excel dengan klik “Export Excel”.
	Untuk soal Uraian, guru dapat melihat jawaban siswa melalui menu “Penilaian Soal Uraian”. Jawaban dapat diperiksa dan dinilai secara langsung.
	Untuk melihat Nilai dan Analisis Hasil Ujian, guru dapat membuka menu tersebut dan melihat hasil ujian siswa. Data Nilai dan Analisis Hasil Ujian juga dapat diekspor ke Excel.
	Selain melihat nilai, guru juga dapat melihat Statistik Capaian, Reliabilitas, Validitas, dan Statistik Kartu Soal. Untuk melihatnya, klik ikon statistik pada tabel hasil.
	Berikut adalah tampilan Statistik Capaian, Reliabilitas, dan Validitas dari hasil ujian.
	Berikut adalah tampilan Statistik Kartu Soal yang membantu guru melihat tingkat kesulitan soal dan mengetahui tingkat reabilitas soal.
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